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Parkeringsvakt

(2 — 3 personer)

Parkeringsvakten ar den forsta och sista personen som den tavlande méter pa
tavlingsplatsen. Man valkomnar ekipaget och hanvisar dem till vart de kan parkera. Vid
behov hjalper man dven ekipaget ut pa landsvagen om det &r mycket trafik.

Har behovs ingen hastvana men det gor inget om du har ett gott humor och kan backa en
transport om nagon kort fel eller behdver hjalp.

Innan tavling:

Ta del av hur parkeringen ska se ut och hur manga ekipage som vantas (bil +
transport, b-bussar eller lastbilar).

- Finns mojligheten ar det bra att planera hur transporterna ska sta for att det ska bli sa
bra och smidigt som mgjligt

Vatten till hastarna (finns en tank pa stallbilen som man fyller upp och staller dit)
Stall fram grep och skottkérra

Stall fram ett bord

Ta fram startlistor for dagen (finns i sekretariatet)

Placera ut skyltar:

- en vid korsningen nar man kommer fran vag 222

- en vid korsningen nar man kommer fran skevikshallet

- tva skyltar (en fran vardera hall) cirka 100m innan infarten till parkeringen som
varnar for att tavlingar pagar och att farten ska sinkas

Under tavling:

Kom i god tid! Ni ar de forsta pa plats, cirka 1,5h innan forsta start
Visa vart tavlande, domare, publik samt funktionérer ska parkera
Beratta vart sekretariatet ligger och vart man kan hdmta vatten
Meddela om det &r nagra andringar

Hjalp ekipagen 6ver véagen sa att de kommer Gver tryggt

Efter tavling:

Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstallas. Man ansvarar éver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.



Sekretariatet

| sekretariatet behdver man ha kunskap om TR samt kunna anvénda datorprogrammet
Equipe. Man ska kunna svara pa fragor om det mesta, kunna hanvisa till tavlingsledare och
6verdomare vid behov och vara glad och trevlig &ven nar det ar stressigt. Behover ha insyn i
tavlingen som helhet.

Fore tavling:

Ta del av propositionen, ryttarmeddelande och klasser
Hanga upp startlistor pa anslagstavlan

Hénga ut Sekretariatskylten

Forbereda protokollmappar till domare/sekreterare (dressyr)
Ordna en mapp per klass med aktuellt program (samt extra program), penna,
kladdpapper samt foljande beroende pa tavling

- Dressyr: extra kladdpapper

- Hoppning: visselpipa och klocka

Kontrollera att protokollen ligger i ordnat efter startlistan
Se till att domarplatsen &r i ordning

Under tavling:

Kom i god tid! Cirka 1,5h innan forsta start

Kontrollera de 5% som ska visa vaccinationsintyg (star i Equipe)

Ta emot strykningar och efteranmélningar, meddela dessa till domare och speaker
L&gg ut nya startlistor infor varje klass omgaende efter att efteranmalan inte kan goras
och lamna till domare/speaker (hoppning)

Kopiera och spara dressyrprotokoll i parmen (dressyr)

Lamna ut protokoll till ekipagen

Satta upp resultatlistor

Efter tavling:

Stada och sortera papper och annat som ska sparas

Stall i ordning allt inne i sekretariatet

Ta in skyltar

Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstéllas. Man ansvarar éver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.



In-/utslapp framridning/-hoppning

Ryttarna varmer upp pa framridning/-hoppningen fore sin start. Har kravs pondus och
kannedom om regler for nervos ryttare och foraldrar/medhjalpare.

Fore tavling:

Las TR angaende framridning

Las igenom propositionen, antal klasser och ryttarmeddelandet

Kontakta tavlingsledaren gallande antal ekipage pa framridningen/framhoppningen
Se till att ha en startlista for aktuell klass

Se till att ha en walkie-talkie for kontakt med inslappet till tavlingsbanan

Kontakta tavlingsledaren om nar/hur ekipagen ska lamna framridningen/-hoppningen
och bege sig till tdvlingsbanan

Se till att det finns kratta (dven mattstock vid hoppning)

Hoppning: bygg fram ett kryss, en oxer och ett rattuppstaende hinder mitt pa banan.
Placera ut vita och roda flaggor pa stoden

Under tavling:

Se till att inte fler ekipage an bestamt kommer in pa framridningen/-hoppningen
(utifran startlistan)

Kratta framfor och bakom hinder om det blir gropar (hoppning)

Ropa upp ekipage nar det ar dags att lamna framridningen/-hoppningen for att ga till
tavlingsbanan

Efter tavling:

Lamna tillbaka walkie-talkies

Plocka undan hinder (hoppning)

Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstéllas. Man ansvarar éver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.



In-/utslapp tavlingsbana

Har &ar du bland de sista personer som ekipaget moter innan de ska in pa tavlingsbanan. Ett
glatt humor, forstaelse for att ryttarna kan vara nervosa och nagra peppande ord i lager ar
bra att ha!

Fore tavling:

e Tadel av startlistan

e Kontakta tavlingsledaren angdende hur manga ekipage som ska vara pa banan
samtidigt (hoppning)

e Tareda pa vem du ska ha kontakt med pa framridningen/-hoppningen

o Se till att ha en walkie-talkie for kontakt med framridning/-hoppning

e Hamta en startlista sa att du kan ha koll pa att ratt ekipage slapps in

Under tavling:

e Ha kontakt med framridning/-hoppning
e Oppna och slapp in tavlingsekipagen pa tavlingsbanan
e Kolla sa att det ar ratt ekipage som ska in med hjalp av startlistan

Efter tavling:

e Ldamna tillbaka din walkie-talkie
e Efter tavlingsdagens slut ska tavlingsanlaggningen aterstéllas. Man ansvarar over sin
post att allt aterstélls pa sin ursprungliga plats



Banchef

Kravs tidigare erfarenhet av tavling.

Fore tavling:
e Vara narvarande nar banan byggs samt vara ansvarig over att allt material mm finns pa
plats

Under tavling:
e Setill att varje person i banpersonalen har sin station samt skoter den
e Banskiss ska finnas vid inslapp (bade framhoppning och tavlingsbana)

Efter tdvling:
o Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstallas. Man ansvarar 6ver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.




Banpersonal

Har har man chansen att se tavlingen fran néara hall! Barn far inte vara banpersonal. Till
banpersonalen tillhér aven flaggare som markerar nar ekipagen startar/gar i mal.

Innan tavling:

Dressyr: Banan ska byggas dagen innan med vita staketet. Placera ut bokstaver utanfor
staketet
Hoppning: banan byggs dagen innan med hjélp av banbyggaren

Under tavlingen:

Banchef delar ut uppgifterna.

Ga banan dven om du inte deltar. Det &r bra att veta vagarna som ryttarna ska rida
(ibland finns flera olika végval)

Kratta dar de blir gropigt — ha extra koll runt alla hinder

Vid rivning: bygg upp hindret snabbt

- Lyft upp bommar som trillat, utan att stéra den som riden

Bakstdden pa oxrarna har sakerhetsskallor. Det &r bra om det ligger extra
sakerhetsskaller pa marken for att det ska ga fortare att byta vid behov

Vid vagran om hindret rivs stannar domaren tiden och hindret kan byggas upp snabbt
Efter grundomgangen rider felfria ryttare omhoppningen.

Folj alltid ryttaren med blicken for att inte riskera att hamna ivagen. Hjalps at pa
banan!

Efter tavling:

Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstéllas. Man ansvarar éver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.



Domarsekreterare/resultat

Hoppning: Hjélper domaren att halla ordning pa tider och felnoteringar fér alla
ekipagen vid hoppning. Skriva in resultaten | Equipe.

Dressyr: Vid dressyr skriver en domarsekreterare alla poang som ekipaget far under
programmet pa ett protokoll samt kommentarer som domaren sager.

Fore tavling:

e Komi tid!

e Setill att fa protokollmappar med dressyrprogram for den klass du ska skriva
e Gaigenom dressyrprogrammet

e Hjalp till att gora i ordning banan

Under tavling:
e Skriv s tydligt som mojligt

Efter tdvling:
e Lamna tillbaka allt anvant material pa sin plats
e Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstéllas. Man ansvarar 6ver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.




Klockare

| hoppning tar man tid pa ekipagen. Har kravs det ndgon/nagra som kan ha koll pa ekipagen
samtidigt som man ar snabb med ett tidtagarur!

Fore tavling:

e Hamta tidtagarur
e Tareda pa hur manga ni & som klockar och vart ni ska sitta

Under tavling:

e Placera er sa att ni ser den som flaggar ekipagen (start- och stoppsignal)

e Ha fokus pa den som flaggar och starta/stoppa tiden vid flaggning, vid vagran ska
aven tiden stoppas om hindret rasat eftersom hindret da maste byggas upp igen

e Jamfor era tider och meddela domaren samt sekreteraren sa att ratt tid kan skrivas in i
Equipe

Efter tavling:

e Lamna tillbaka tidtagaruren
o Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstallas. Man ansvarar 6ver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.



Speaker

Presenterar ekipagen och talar om resultaten under tavlingens gang. Presenterar
prisutdelningen.

Fore tavling:
e Hijalper till att kolla sa att hégtalaranlaggningen och mikrofonen fungerar
e Se till att fa en aktuell startlista
e Ha penna och papper
e Tadel av spellistan

Under tavling:
o Se till sd att musiken &r pa kontinuerligt
e Tala om vem som &r pa banan samt resultat fran tidigare ekipage
e Beratta vilka som ar sponsorer

Efter tavling:
e Hijalper till att plocka ihop hogtalaranlaggningen och aterlamna material
e Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstéllas. Man ansvarar 6ver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.




Springare

Pa dressyrtavlingar behovs det nagon som kan hamta dressyrprotokollen fran
domarsekreteraren och lamna det i sekretariatet. Passar nagon som gillar att réra sig mycket
da det ar en valdigt aktiv funktionarspost!

Fore tavling:
e Forbereda banan
e Tareda pa vem/vart du ska hamta protokoll och till vem/vart du ska lamna det

Under tavling:
e Hamta fardigskrivna protokoll hos domaren och lamna det till raknaren som fér in det
I Equipe

Efter tdvling:
o Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstéllas. Man ansvarar 6ver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.




Sjukvardare

Utan sjukvardskunnig personal far vi inte arrangera tavlingar, minst sjukskaterskeutbildning
krévs. Har &r man raddaren i néden om olyckan ar framme!

Fore tavling:
e Gaigenom sjukvardsvaskan

Under tavling:
e Vara tillganglig och bevaka de omraden som kan vara olycksbhenagna
e Haen varselvast dar det star sjukvardare

Efter tdvling:
o Efter tavlingsdagens slut ska anlaggningen aterstallas. Man ansvarar 6ver sin post sa
att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats.




Cafeteria

En bra cafeteria ar en viktig del av tavlingen & utgdr en del av inkomsten. Viktigt att man har
ett glatt humor och kommer i tid (cirka 1,5h innan forsta start) sa att det finns kaffe fardigt.

Fore tavling:
e Sétta ut skyltar (serveringsskylt samt prislista)
o Setill att allt som ska séljas finns och forbereda kaffemaskinen
e Tadel av hur manga som forvantas komma
e Oppna upp luckan och satt pa serveringsdisken (om det ska séljas genom luckan)
e  Skriv upp priser pa prislistan

Under tavling:
e Setill att det &r snyggt och att det &r latt att ta sig fram dar inne
o Setill att allt ar pafyllt och att inget saknas/behover fyllas pa
e Var tillmétesgaende och glad

Efter tévling:
e Plocka undan och sortera det som ska sparas eller slangas
Stall tillbaka material
Ta in skyltar och torka bort det som &r skrivet pa prislistan
Montera bort serveringsdisken och sténg igen luckan
Efter tavlingsdagens slut ska tavlingsanlaggningen aterstallas. Man ansvarar 6ver sin
post att allt aterstalls pa sin ursprungliga plats




Sakerhetsansvarig

Ska se till att sakerheten uppfylls pa tavlingsplatsen

Fore tavling:
e Sétt upp avsparrningar for hastar och publik

o Stall ut skyltar for toalett samt vart publik ska ga
e Stang av platser som inte far betradas (ex. Stallen)
e Tadel av checklistan som dverdomaren ska ha

Under tévling:
o Se till att sékerheten f6ljs

Efter tavling:

e Efter tavlingsdagens slut ska tavlingsanlaggningen aterstéllas. Man ansvarar over sin
post att allt aterstélls pa sin ursprungliga plats




